
Teamassistenz m/w/div

Das erwartet Sie

■ Aktive Unterstützung des Teams in
 organisatorischen und administrativen 
 Bereichen

■  Vereinbarung und Vorbereitung von 
 Terminen 

■  Durchführung von allgemeinen 
 Sekretariatstätigkeiten

■  Büromaterialverwaltung

Das bringen Sie mit

■ Abgeschlossene Ausbildung im 
 kaufmännischen Bereich (Kauffrau/
 Kaufmann für Büromanagement o. ä.)  

■  Erfahrung im Bereich Assistenz, 
 Sekretariat und Büromanagement

■  Organisierte, selbstständige und 
 motivierte Arbeitsweise

■  Offenes und kommunikatives Wesen, 
 Spaß an der Arbeit im Team

■  Gute Kenntnisse in den MS-Office-
 Anwendungen

Arbeitsverhältnis: 
Unbefristet
Teilzeit 20 Std. / Woche

Arbeitsbeginn: 
Ab sofort

Arbeitsort: 
Thierhaupten bei Augsburg

Senden Sie uns bitte Ihre schriftlichen Bewerbungsunterlagen mit Angabe 
Ihres frühestmöglichen Eintrittstermins und Ihrer Gehaltsvorstellung an 
bewerbung@aumueller-gmbh.de

Frau Nadine Maier steht Ihnen unter der Telefonnummer 08271 8185-141 
bei Rückfragen gerne zur Verfügung.

Das bieten wir

■ Abwechslungsreiche Aufgaben
  in einem familiären Unternehmen,
 welches weltweit tätig ist

■ 30 Tage Urlaub

■ 1-Schichtbetrieb ohne Nacht- 
 und Wochenendarbeit

■ Steuerfreie Benefit-Card mit 
 50 € monatlich

■ Betriebliche Gesundheits-
 förderung u.a. kostenlose 
 Getränke, Firmenobst,
 Betriebssport, Gesundheitstage

■ Regelmäßige Teamevents

AUMÜLLER ist ein weltweit führender Systemexperte für Rauch- und Wärmeabzug sowie 
kontrollierte natürliche Lüftung. Wir arbeiten zwar mit Technik, doch wichtig ist uns vor allem 
der Mensch. Als Familienunternehmen pflegen wir ein Klima der Nähe, des Vertrauens und 
des Respekts, in dem Sie Ihre Stärken entwickeln und nutzen können. Hochindividuelle 
Zeitmodelle helfen Ihnen, Beruf, Freizeit und Familie optimal zu vereinen. Werden Sie Teil der 
AUMÜLLER-Familie und profitieren Sie von der Sicherheit und Dynamik eines wachsenden 
Innovationsunternehmens.

aumueller-gmbh.de


